
横向项目经费上账办理流程

项目主持人与项目委托单位签订合同

项目委托单位拨款，查询经费到账，打印经费“银行到款回执”

带合同原件到财务开具发票、打印“应缴税费

说明”，办理经费下账并打印“记账凭证”

填写上账申请（科研处网站-下载中心），由主

持人及院部领导签字盖章

带以下手续到科研处 219 办理上账：

1、上账申请

2、记账凭证

3、银行到款回执

4、应缴税费说明

5、合同原件


